PRIMARIA COMUNEI LAPUSATA
JUDETUL VALCEA
PRIMAR

DISPOZITIA NR. 43

Privind: numirea domnulyj Oprea Gheorghe Sorin functionar public definitiv, in functia
publici de executie fle Consilier I, grad profesional asistent, in cadrul
compartimentului fijanciar contabilitate, buget finante, din cadrul aparatului de
specialitate al primardlui comunej Lapusata, judetul Valcea.

Joita Nicolae — primarul comune; Lappssata, judetul Valcea;
Avénd n vedere referatul secretarulu localitatii Lapusata Inregistrat sub nr. 491/11.02.2020 cu privire la
numirea in functia publica de executie de ili i i i

ISPOZITIE

0 domnul Oprea Gheorghe Sorin, numit in funcfia publici de
t.gradatia 3, se numegte functionar public definitiv, in functia

publici de executie de Consilier clasa I, grad profesional asistent, gradatia 3 pe perioads nedeterminat, prin

transformarea postului, in cadrul compartimentului financiar contabilitate, buget finante, din cadrul aparatului de

S1=3850 lei - salariul de baza brut/lund:

S2=3850 lei X 17.5 (gradatie de vechi €) =674 lei

S3 =81 + 82 = 3850+674 = 4524 lei Tolal salariu brut incepand cu 12.02.2020.

Art.2. Incepand cu data de 12.02.2020 va indeplini atributiile stabilite prin fisa postului prevazuta in
anxa nr. 1, care face parte integranta din prezenta dispozitie,

Art3. (1) Prezenta dispozitie poate f} contestata la primarul comunei in termen de 5 zile de la datg
luarii la cunostinta a actului administrativ d¢ majorare a drepturilor salariale, la sediul ordonatoruluj de
credite.

(2) Impotriva raspunsului la corftestatie care se va face in termen de 10 zile de Ja depunerea
acestuia, persoana nemultumita se poate adresp instantei contencios adminsitrativ in termen de 30 zile de la
data comunicarii solutionarii contestatiei.

Art, 4. Cu ducerea la indeplinire a prezpntei dispozitii se Imputerniceste primarul comune; Lapusata ca
ordonator principal de credite si compartimenjtul financiar-contabi] al primdriei comunei Lapusata, judetul
Vilcea. '

Art.45 Prezenta dispozitie se va comunich prin grija secretarului general UAT:

- Primarului,

- Institutiei Prefectuluj Judetului Valcea

- Compartimentului contabilitate 1

- Agentia Nationala a Functionarilef Pubilei .

- Persoanei previizute 1a art. 1 A TR S
LAPUSATA: 12.02.2020" 05




PRIMARIA COMUNEI LAPUSATA

JUDETUL VALCEA

Denumirea postului : Consilfer
Compartimentul : Financiar
Nivelul postului :

Functie publica: de executie
Scopul principal al postului: ica
Indentificarea functiei publice|:
Clasa: -

Gradul profesional : asistent
Gradatia 3

Conditii specifice privind ocuy
Studii de specialitate - Superio
Perfectionari ( specializari ):

Cunostiinte de operare / program

incasari venituri;
Limbi straine (necesitate si gra
Abilitati, calitati s aptitudini
nou, disponibilitate de lucru in|
autonomie, abilitatea de stal
capacitatea de asumare a respo
flexibilitate si adaptabilitate;
Cerinte specifice : lucrul pe d
legislatiei in domeniu:
Competente manageriala : -
Atributii ;

A. - Cuprivire la consta
bugetului Consiliului Local :
intocmeste referat
hotarari ale Consiliului Local in

€

d

ale bugetului propriu al acestuial:

2

tine evidenta nom
majorarilor de intarziere si asy
bugetului Consiliuluj Local;
efectueaza analize

ilire si realizarea obije
1sabilitatii personale , de rezolvare a problemelor,

ele de specialitate si exp

ﬂa incasarii impozitelor ,

ANEXA NR.1 LA DISPOZITIA NR.43 DIN 12.02.2020

FISA POSTULU]L
Nr.1

contabilitate , Buget ~Finante.

sarea taxelor si impozitelor locale;

area postului:
are ;

are pe calculator : nivel mediu, operare evidenta situatii

|l de cunoastere ): -
iecesare | comunicare , capacitate de adaptare la

initiativa , automotivare,
ctivelor de activitate ,

chipa , responsabilitate

2

Iculator preluare de date de pe internet, cunoastereq

area si stabilirea impozitelor » taxelor si altor venituri ale

unerile de motive la proiectele de

domeniul sabilirii impozitelor , taxelor si altor venituri

ala si centralizata a debitelor curente si restante , a
taxelor si a altor venituri ale

si intocmeste informari in legatura cu verificarea




constatarea si stabilirea impqzitelor , taxelor sj a altor venituri cuvenite;

B : - Cu privire la cdntroly] privind declararea, impunerea, evidenta contabila si
achitarea fata de bugetul ,Cogsiliulu; Local;

- stabileste in sarciha contribuabililor diferenta de impozite , taxe si calculeaza

majorari de intarziere pentru

neplata le termenele legale a impozitelor datorate;

- Constata contraveptiile si aplica amenziile s; penalitatiile prevazute de legile

fiscale ;
- depune masurilg
obligatiilor fiscale ce le revin

necesare indeplinirii corecte de catre contribuabili a

C: - Cu privire la urmdrirea si incasarea veniturilor bugetului Consiliului Local: -

urmareste achitarea integrals

si la termen a obligatiilor fiscale pe baza datelor din

evidentele tinute pe calculafor , pe registru si alte documente de evidenta conduse

manual;

Jocale de catre contribuabili,
aplicare procedurile de execufare silita ,
cu modificarile si completaril ulterioare

in situatia in carp se constata neplata le termen a impozitelor si taxelor
iroul contabilitate si biroul impozite si taxe locale pune in
in conformitate cu prevederile Codului Fiscal ,

pentru aplicarea masurilor de gxecutare silita ;

normative ;

urgente;

venituri;

opereaza la termen si conform legii toate operatiunile stabilite de actele

urmareste rezolvprea tuturor problemelor in termenele legale ;

se deplaseaza la fievoie in teren pentru colectarea tuturor veniturilor;
efectueaza depuferi de numerar catre Trezoreria Babeni ;

anunta Ordonatoful de credite ;

solicita lamuriri de natura Juridica secretarului comune;j problemele

tine legatura permhanent si informeaza contabilyl asupra situatiilor de “

verifica toti cont}ibuabilii de pe raza comune; ;
Indeplineste funptia de casier
responsabil cu adhizitiile la nivelul primariei comunej Lapusata
responsabil cu injplementarea strategiei nationale anticoruptie ; -
raspunde personal de banii incasati, de termenul de depunere aj acestora;
tine evidenta in ondine cronologica si conform legii;
arhiveaza anual d¢cumentele definitive ;
indentifica alte sufse de venitui s le prezinta ordonatorulut de credite;
asigura permanen imprimatele tipizate ;
raspunde de legalifatea si oportunitatea operatiunilor cuprinse in

documentele prezentate sau intod mite;

raspunde conform [legii pentru prejudiiciile aduse institutie;

» intocmind in acest sens documentele oficiale
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- raspunde de n
- Ppastreaza si me
- raspunde pers

intocmeste si pentru care se

drezolvarea corespondentei in termenele legale; -

ntine ordinea si curatenia la locul de munca ;
al pentru actele, adeverintele, documentele pe cere le
re semnatura conducatorilor mnstitutiei;

- exercita si alte htributii stabiljte prin Lege, Hotarari ale Consiliulu; Local,
Dispozitii ale Primarului sau arcinii trasate de catre secretarul comune;j;

- indeplineste or

are alta sarcina ce rezulta din Lege , Hotararii ale

Guvernului Romaniei si altd acte normative in legatura cu domeniul de activitate al

compartimentului .

- U pararseste lopul de munca fara o cerere scrisa (motivata) care se va face
cu aprobarea sefului in care isk desfasoara activitatea(compartimentului), titularul postului
si care va avea avizul primarlui, cerere in care se va specifica exact perioada in care va
lipsi din unitate (ziua si orele)| in caz contrar este direct raspunzator de orice eveniment la
care ar putea fi expus, situatid in care primarul si conducatorul compartimentului in care
ist desfasoara activitatea sunt gxonerati de orice raspundere.

- Are obligatia de|a respecta normele securitatii si sanatatii muncii, conform
Legii nr. 319/2006, HG Nr. 4265/2006 s; normativele in vigoare.

- Respecta PSI cohform Legii 307/2006 ;

- Neexecutarea laftimp a atributiilor sj sarcinilor de serviciu atrage

raspunderea administrativa

- Respecta prograﬁnul de lucru intre orele 8-16.

- Respecta codul de conduita al functionarilor publici ;

- Participa si la regolvarea unor cerer venite de la alte compartimente din
cadrul institutiei privind sesizafi, verificari si reclamatii.

- Alte atributii dat¢ de primar, viceprimar si secretar.
Limite de competenta : stabllite prin lege ; prin dispozitia Primarului say hotarareca

Consiliului Local.
Delegarea de atributii : -
Sfera relationala -
Intern:

Relatii icrarhice:

- subordonata fata fle : Consiliul Local, Primar , Secretar comuna

- superior fata de ;4

Relatii functjonale : angajati ai Primariei comunei Lapusata
Relatii de control : Curtea de Cg nturi ; Trezoreria Babeni
Relatii de reprezentare : Finanfele Publice Rm. Valcea, Trezoreria Babenj , Curtea de

Conturi;
Extern :

- Cu autoritati si institutii publfce : Finantele Publice Rm. Valcea, Trezoreria Babeni

Curtea de Conturi;




- Cu organizatii internationald :-
- Cu persoane juridice private] :-
Intocmit de :

Numele si prenumele- aurelian
Functie publica —secretar e \
Semnatura Data intocmirii 12.02.2020

Luat la cunostinta de catre ocuphntul postid]
Numele si prenumele Oprga Gheo¥she¥Sorin
Semnatura Data : 12.02.2020
Avizat de :
Numele si prenumele —
Functia publica de conduce
Semnatura ”v*




